Obec Rozsochatec
582 72 Rozsochatec ¢.p. 97

Starosta obce v souladu s ustanovenim § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb. o Gfednicich Gzemnich
samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakonu, v platném znéni, vyhlasuje vybérové fizeni na
obsazeni pracovniho mista:

Ucetni obce, administrativni pracovnik

Misto vykonu prace: Obecni Ufad Rozsochatec

Piedpokladany nastup: dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice

Platové podminky:

- 9. platova tiida-v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb. a nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb.
- osobni ohodnoceni

Predpoklady uchazece:

- statni ob&anstvi CR nebo cizi statni obanstvi a trvaly pobyt v CR
- vék minimalné 18 let

- zpusobilost k pravnim Gkontm

- beztthonnost

- velmi dobra znalost ¢eského jazyka

Dalsi pozadavky:

- minimalné uplné stredoskolské vzdélani ekonomického sméru (praxe vyhodou)

- dobra znalost podvojného ucetnictvi, icetnictvi obcei a piispévkovych organizaci

- orientace v pravnich predpisech (zakon ¢. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, zakon ¢. 128/2000 Sb.. o
obcich, zakon ¢. 250/2000 Sb.. o rozpoctovych pravidlech)

- velmi dobra uzivatelska znalost prace na PC a internetu

- komunikaéni schopnosti a profesionalni vystupovani

- odpovédnost a preciznost, samostatnost, diislednost, schopnost ucit se nové véci

- organizaéni schopnosti a vysoké pracovni nasazeni

Vyhodou je:

- vysokoskolské vzdélani v ekonomickém oboru

- znalost spravniho Fadu

- praxe v oblasti samospravy a vefejné spravy

- znalost uzivatelskych ekonomickych programi FENIX

- sestaveni danového priznani za ucetni jednotku

- praxe ve vedeni uéetnictvi uzemniho samospravného celku a znalost rozpoctové skladby
- znalost personalni a platové agendy

Napli prace:

- komplexni vedeni a zpracovani Gcetnictvi Géetni jednotky USC

- komplexni vedeni a zpracovani rozpo¢tu, rozpo¢tovych opatieni a rozpo¢tového vyhledu Gcetni
jednotky Usc

- spoluprace pii tvorbé pravnich predpisu-vyhlasky, nafizeni, vnitini predpisy, formulare pro
potieby obce

- komplexni zajistovani spisové evidence



- datové schranky

- sprava dani a poplatk

- vedeni pokladny

- evidence cenin

- evidence majetku, zavazkui a pohledavek obce
- ptiprava podkladi pro inventarizace

- evidence obyvatel

- zpracovani statistickych vykazd, udaji a dat

- archivace dokladu, skarta¢ni Fizeni

- vidimace a legalizace

- agenda CZECH point

- pofizovani zapist a usneseni z jednani zastupitelstva obce
- zajistovani veskeré agendy v dobé voleb

- dalsi administrativni prace na obecnim Grade
- personalni a platova agenda

Nilezitosti pisemné prihlasky:

- jméno a piijment a titul uchazece

- datum a misto narozeni uchazece

- statni prisludnost uchazece

- misto trvalého pobytu uchazece

- ¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
- telefonni ¢islo nebo e-mailova adresa

- informace o splnéni vyse uvedenych pozadavku

- datum a podpis uchazece

K pFihliSce pFilozte:

- Zivotopis, ve kterém uchazec¢ uvede Gdaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech

- original nebo ovéfenou kopii vypisu z evidence Rejstiiku trestil, ne starsi nez 3 mésice, u cizich
statnich prislusnikt téz obdobny doklad, osvédcujici beztthonnost, vydany domovskym statem:
pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi uchaze¢ bezithonnost ¢estnym prohlasenim
- ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

- souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle zakona ¢. 101/2000 Sb. a natizeni GDPR

Misto, adresa a zpusob podani prihlasky:
Prihlasku doructe v zalepené obalce oznacené ., Vyberové fizeni —icetni obce, administrativni
pracovnik— NEOTVIRAT* osobné na podatelne obecniho Gfadu, nebo postou tak, aby %yta . \
dorucena nejpozdeji v patek 11. srpna 2023 do 12.00 hod. *
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V Rozsochatci dne 19. 06. 2023 \ ¥




